CONTENIDO CURSO PROFESIONAL
EXCEL 2016 INICIACION: IMPRESION

DCGMUND

Desarrollo - Capacitacion - Gestidn

coODIGO DURACION NIVEL DE FORMACION
12B01C06 10 horas Basico

Dirigido a

Profesionales de cualquier sector que quieran iniciarse en el uso de la herramienta de hojas de cdlculo
Excel a un nivel bdsico.

Descripcion

Con este contenido de curso profesional el alumno aprenderd a preparar un documento para ser
impreso, ademds conocerd las distintas herramientas para la impresion.

COMPETENCIAS

1. Preparar un documento para su impresion.
2. Conocer las herramientas de impresion para poder imprimir adecuadamente.

CRITERIOS DE EVALUACION (Objetivos)

1. Aprender a preparar un documento de Excel para su impresidn.
2. Ejemplos para poder imprimir.

CONTENIDOS

Unidad 1. Preparacién de impresion
1. Configurar pagina
Unidad 2. Imprimir

1. Imprimir
1. Configurar hoja
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